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	Этап
	Ответственные лица
	Обязанности
	Оборудование
	Сроки

	1. Целеполагание
	Классный руководитель
	Сформулировать цель собрания, задачи. Продумать общую концепцию собрания
	Методические рекомендации, литература, компьютер
	1 неделя октября

	2. Анкетирование 
	Классный руководитель, член родительского комитета
	1) Составление перечня вопросов, необходимых для сбора информации
2) Создание Google – формы членом родительского комитета
	Компьютер 
	2-3 неделя октября

	3. Анализ полученных результатов
	Классный руководитель, председатель и члены родительского комитета
	Анализ, подведение итогов и выявление проблемы. 
	Компьютер 
	4 неделя октября

	4. Подготовка раздаточного материала
	Классный руководитель, член родительского комитета
	1) Подбор необходимой информации и составление буклетов
2) Составление анкеты обратной связи
	Литература, интернет – ресурсы, компьютер
	1 неделя ноября

	5. Подготовка выступления
	Классный руководитель
	Подготовка своего выступления, а также создание презентации с результатами анкетирования
	Компьютер, методический рекомендации
	2 неделя ноября

	6. Выбор даты и проведение родительского собрания
	Классный руководитель, все члены родительского комитета
	1) Выбор наиболее удобной даты, времени.
2) Проведение собрания
	Мессенджеры, класс, смарт-доска, проектор, компьютер
	3 неделя ноября

	7. Подведение итогов
	Классный руководитель
	Анализ анкет обратной связи, самоанализ проведенного собрания, назначение дат индивидуальных бесед с психологом и педагогом 
	Анкеты обратной связи, компьютер
	4 неделя ноября

	8. Планирование
	Классный руководитель
	Планирование последующих собраний, составление списка возможных тем
	компьютер
	[bookmark: _GoBack]1 неделя декабря



